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Buchhalter (m/w/d) – Teilzeit 20 
Std./Woche  

München I Remote-Work    

 

Über uns 

Bei Die Kita Guides machen wir Kitas stark – für Kinder, Teams und Träger. Wir unterstüt-
zen pädagogische Fachkräfte, Leitungen und Verwaltungsteams dabei, den Kita-Alltag 
einfacher, professioneller und zukunftsfähiger zu gestalten. So schaffen wir Entlastung, 
damit sich Mitarbeitende wieder stärker auf das Wesentliche konzentrieren können: die 
Kinder.  

Zur Unterstützung unseres Finanzteams suchen wir eine zuverlässige und sorgfältige 
Persönlichkeit, die gerne mit Zahlen arbeitet, den Überblick behält und sich mit ihrer Er-
fahrung in unser kollegiales Team einbringt. 

Deine Aufgaben 

• Unterstützung in der laufenden Buchhaltung 
• Bearbeitung von Kreditoren- und Debitorenvorgängen  
• Prüfung, Kontierung und Erfassung von Eingangs- und Ausgangsrechnungen 
• Unterstützung in der Lohnbuchhaltung  
• Enge Zusammenarbeit mit der Finanzleitung und dem Büroteam 
•  

Das bieten wir  

• Flexibles Arbeitsmodell: 20 Wochenstunden mit einer flexiblen Arbeitszeitge-
staltung  
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• Remote Work: Möglichkeit auf Home-Office mit einer Remote-First-Arbeitsweise 
• Gesundheit & Wellbeing: Zugang zum Wellpass für vielfältige Sport-, Fitness- 

und Gesundheitsangebote  
• Strukturierte Einarbeitung: Klare fachliche Anbindung an Finanzleitung  
• Verlässliches Arbeitsumfeld: Wertschätzende Zusammenarbeit, klar abge-

grenzte Aufgaben, planbare Arbeitszeiten und eine langfristige Perspektive 

Dein Profil 

• Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung oder vergleichbare Qualifikation 
• Erfahrung in der Buchhaltung  
• Erfahrung mit DATEV  
• Idealerweise Kenntnisse in der Kreditoren- und Debitorenbuchhaltung  
• Sorgfältige, strukturierte und zuverlässige Arbeitsweise 
• Gute Kenntnisse in den gängigen MS-Office-Anwendungen, insbesondere Excel 
• Eigenständiges Arbeiten, Verantwortungsbewusstsein und Teamfähigkeit  

Bewerbung  

Du suchst eine verlässliche Teilzeitstelle, möchtest deine Erfahrung in der Buchhaltung 
einbringen und gleichzeitig von flexiblen Arbeitszeiten und Homeoffice profitieren? 
Dann freuen wir uns darauf, dich in einem ersten Online-Gespräch kennenzulernen und 
dir mehr über ich zu erfahren.  

Senden uns deine Bewerbung gerne an: 

info@die-kita-guides.de 

Wir fördern Vielfalt und Chancengleichheit und freuen uns über Bewerbungen von Men-
schen mit unterschiedlichen Erfahrungen und Hintergründen. 

Bewirb dich jetzt und werde Teil von Die Kita Guides! 
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